浙江XXX有限公司

商标管理制度
为了规范公司商标管理工作，保护公司产品的合法权益，提高公司

商标的知名度、美誉度，争创名牌产品。根据国家有关法律、法规，结合公司实际，特制定本制度。

一、管理职责：

1、  公司总经办负责商标注册、续展、使用、维权、管理等具体工作；    
2、  公司总经办负责制定商标管理制度，并负责贯彻落实；

3、  董事长负责商标注册、续展、许可、转让、诉讼、废置的批准；

4、  其他部门负责本制度的贯彻执行，并对执行情况进行监督。

二、 商标注册、变更、续展

1、  公司总经办根据公司实际，负责商标方案的拟定，经董事会讨论通过后，由董事长批准，实施办理商标注册手续；

2、  商标注册人名称。地址、使用范围发生变化时应及时向国家商标局申请变更；

3、  商标注册、核准、变更、转让、许可等资料由办公室负责长期保存。

三、 商标的使用

l、  商标要按国家有关规定规范使用；

2、  产品、产品的外包装应在显眼的位置上标明本公司的注册商标，并在注册商标右上角标上注册标记；

3、  商品的说明书、广告资料等，都应在醒目的位置上标上规定的商标标识；

4、  所有涉及注册商标的包装、宣传、广告等设计方案必须经公室审查、批准、留档。

四、商标许可、转让

l、  商标许可或转让必须有详细、可行的记录方案，经公司董事会评审、批准后签订相关法律合同；

2、  商标的许可或转让应明确规定商标的使用期限、使用区域和其他使用条件，并向工商部门备案。

五、商标保护(维权)

1、  依法维护注册商标的合法权益，严厉打击一切侵权行为。凡在本公司注册商标使用范围内，发现他人在同类商品上假冒(近似或相同)本公司商标产品的，由公司办公室负责向国家执法部门提请打假维权，情节严重的可向法院提起诉讼

2、  公司内部各部门，应对有注册商标标识的包装物、成品、半成品、废品等加强管理，防止非正常渠道流出厂外；

3、  公司全体员工都有责任、有义务自觉遵守本制度。同时也有义务来维护公司的注册商标，对各种侵权行为进行监督、举报，防止公司受侵权而损失。公司对监督、举报有功的员工进行奖励，对违反本制度的进行处罚，情节特别严重者，送交法律机关进行处理。

六、其他

本制度从公布之日起施行。本制度在实施过程中不断完善，由商标负责部门总经办负责解释。
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